
ICIT-FM-028, 21 Aug 2020 

หมายเหตุ  
1. ผู้ลงชื่อต้องเป็นหัวหน้าหน่วยงาน หรือได้รับการแต่งตั้งให้รักษาการ/ปฏิบัติการแทนหัวหน้าหน่วยงานเท่านั้น 
2. อีเมล์ต้องเป็น Google Email ของมหาวิทยาลัย หรือ Microsoft Email ของมหาวิทยาลัยเท่านั้น 

แบบบันทึกขอด าเนินการกับข้อมูล 
ระบบงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบัญชีกองทุนโดยเกณฑ์พึงรับ-พึงจ่าย ลักษณะ 3 มิต ิ

เรื่อง  ขอความอนุเคราะห์ด าเนินการกับข้อมูล 
เรียน  ผู้อ านวยการส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ 

ด้วย (ภาค/ฝ่าย/กอง)                   
(คณะ/ส านัก)                       มีความประสงค์จะขอด าเนินการ ดังนี้  

 เพิ่มข้อมูลบุคคล ของ (ระบุค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล)                            

หมายเลขประชาชน ที่อยู่     
หน่วยงาน                                             อีเมล์ (มหาวิทยาลัย)                                               

 แก้ไขข้อมูลบุคคล ของ (ระบุค าน าหน้า ชื่อ นามสกุล)                                
จาก เป็น    

 เพิ่มข้อมูล   ยกเลิกเอกสาร/ข้อมูล    แก้ไขเอกสาร/ข้อมูล    แก้ไขปัญหา  

ในระบบ  งบประมาณ   พัสดุ   การเงิน   บัญชี   ข้อมูลกลาง  อ่ืนๆ                                

โดยมีรายละเอียดดังนี้                                       
      
      
โดยมอบหมายให้นาย/นาง/นางสาว             เป็นผู้ประสานงาน 
โทรศัพท ์(ภายใน)   อีเมล์                                                 
 

 ลงช่ือ                   
 (                  ) 
  คณบด/ีผู้อ านวยการ/ห้วหน้าภาควิชา/ห้วหน้าส านักงาน 
       วันท่ี                  
 
 

ส าหรับส านักคอมพิวเตอร์และเทคโนโลยีสารสนเทศ                      
 
 
 

 

 

 
 

 

  มอบ                      ด าเนินการ 
  ลงช่ือ        
                 
                       วันท่ี             
    
 ทราบ/ด าเนินการ     
 
  
 ไม่สามารถด าเนินการได้ เนื่องจาก     
ลงช่ือ              ผู้รับผิดชอบ    วันท่ี          

 
วันท่ีรับ                                  
ผู้รับเรื่อง                        

                  อนุมัติให้ด าเนินการ   
                        

ลงช่ือ          
(     ) 

             วันท่ี      
 
                    
      

 แบบบนัทกึเลขที่: 
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