
กระบวนการใหบริการคืนหลักประกันสัญญา 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนือ

ประเภท
หลักประกันสัญญา เงินสด/เช็คธนาคาร หนังสือค้ําประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล

ข้ันตอนการใหบริการ

1. เม่ือส้ินสุดระยะเวลาค้ําประกันเจาหนาท่ีพัสดุแจงให บริษัท/หาง/รานคา นําสง
ตนฉบับใบเสร็จรับเงิน ณ งานพัสดุ ของสวนงาน มจพ.
    - เจาหนาท่ีพัสดุตรวจสอบความถูกตองของตนฉบับใบเสร็จรับเงิน 
      (ใชระยะเวลาประมาณ 5 นาที)
2. เจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการ
    - จัดทําเอกสารขออนุมัติคืนค้ําประกันสัญญา (ใชระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
    - เสนอผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ (ใชระยะเวลาประมาณ 5 วัน)
    - นําสงเอกสารเพ่ือใหงานการเงิน ของสวนงาน มจพ. ดําเนินการตอไป 
      (ใชระยะเวลาประมาณ 10 นาที)
3. เจาหนาท่ีการเงินของสวนงานแจงให บริษัท/หาง/รานคา มารับเช็ค 
4. บริษัท/หาง/รานคา มารับเช็คโดยนําหลักฐานการรับเช็คมาดวย 
    กรณีท่ี 1 ผูมีอํานาจมารับดวยตนเอง ใชสําเนาบัตรประชาชน พรอมเซ็นสําเนาถูกตอง
    กรณีท่ี 2 ผูรับมอบอํานาจมารับ ใชหนังสือมอบอํานาจพรอมติดอากรแสตมป 
               โดยเอกสารมอบอํานาจ ประกอบดวย หนังสือมอบอํานาจ หนังสือรับรองของ  
               บริษัท/หาง/รานคา สําเนาบัตรประชาชนผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ  
               พรอมเซ็นสําเนาถูกตอง

1. เม่ือส้ินสุดระยะเวลาค้ําประกัน เจาหนาท่ีพัสดุดําเนินการ
    - จัดทําเอกสารขออนุมัติคืนค้ําประกันสัญญา 
      (ใชระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
    - เสนอผูมีอํานาจลงนามอนุมัติ (ใชระยะเวลาประมาณ 5 วัน)
    - สงหนังสือค้ําประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล ตนฉบับ
      ใหบริษัท/หาง/รานคา ทางไปรษณียตามท่ีอยูท่ีใหไว
      ในสัญญา (ใชระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
    - สงสําเนาใหธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันธนาคาร/   
      พันธบัตรรัฐบาล  ทางไปรษณีย 
      (ใชระยะเวลาประมาณ 30 นาที)
2. บริษัท/หาง/รานคา ไดรับหนังสือค้ําประกันธนาคาร/พันธบัตร
รัฐบาล ตามท่ีมหาวิทยาลัยสงคืน
3. ธนาคารผูออกหนังสือค้ําประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล 
ไดรับสําเนาหนังสือค้ําประกันธนาคาร/พันธบัตรรัฐบาล ตามท่ี
มหาวิทยาลัยสงให

ชองทางการใหบริการ
1. งานพัสดุ ของสวนงาน มจพ.
2. งานการเงิน ของสวนงาน มจพ.

ไปรษณีย

คาธรรมเนียม ไมมีคาธรรมเนียม ไมมีคาธรรมเนียม

กฎหมายท่ีเก่ียวของ ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร

พัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560


